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Guia para el uso de la plataforma Teams Microsoft

|. Descarga

Entran a la pagina portal.office.com (sugerimos usar los navegadores Chrome y/o Firefox).
Ingresar con usuario y contrasefa de ITESO.

Al ingresar, dar clic en la herramienta Teams:
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De lado superior derecho de la pantalla hay tres puntos que desprende un menu, dar clic
en la opcion “Descargar la aplicacién de escritorio”.
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Al dar clic en descargar, aparecerd una ventana para guardar el archivo, oprimir el botén

“Guardar archivo”:

Ha elegido abrir:

Ahbriendo Teams_windows_xBd.exe

[55] Teams_windows_x64.exe

el cual es un: Binary File (91.7 MB)
de: https://statics.teams.microsoft.com

;Quieres guardar este archivo?

Guardar archivo Cancelar

Abrir el archivo que se descargd; puede estar en la parte baja de la pantalla o en la carpeta
de descargas, el icono es el siguiente:

PDF

PDF
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practicas innov...

Retroalimentacic
n_CIRR_Medio
Semestre
(Responses).xlsx

La evaluacién del
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Seguimiento
profes de nuewv

La evaluacian del LIBERTAD.pdf
aprendizaje
dimesniones y

Teams_windows_ ideoplayback.m
xB64(1].exe 4a

ingreso
(Respuestas).xlsx

Al dar dos clic sobre el icono, saldran las siguientes pantallas: se necesario ingresar con el
correo y contrasefia de ITESO. Dar clic en iniciar sesion.
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w Iniciar sesién en Microsoft Teams

Microsoft Teams

“ ITESO, Universidad

S Jesuita de Guadalajara

<« pilis@iteso.mx

Escriba la contraseia

tontraseﬁa

Olvidé mi contrasefia

Iniciar sesion

Entre en su cuenta
profesional, educativa o
de Microsoft.

pilis@iteso.mx
Iniciar sesién

En el escritorio de nuestro equipo observaremos nuevamente el icono, eso indica que se

ha descargado correctamente.

Il. Inicio

Ingresa a Microsoft Team. Una vez dentro da clic en le icono de Equipos que se encuentra
en el menu de lado izquierdo de la pantalla.

Actividad

Equipos

Calendario
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En el centro de la pantalla observaras los equipos a los que has sido inscrito. Te
mostramos un ejemplo:

Sus equipos

‘
w

Laborator.los. de Tramas entre Pruebas CIDEA
Aprendizaje formadores
°.
Equipo de Tramas de Co-disefio con . .
aprendizaje CIDEA estudiantes PTI Contingenci-ON_

Para ingresar al equipo (asignatura), sera necesrio dar un clic en el recuadro o en el
nombre.

La herramienta ofrece varias posibilidades de interaccidn, las mas frecuentemes son:

X3

S

Video llamada
Conversaciones

Salas de trabajo
Archivos colaborativos
Compartir pantalla
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